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Piaski, dnia 27.08.2019r.

Ogtoszenie o naborze pracownikow
PTS ,,Betrans” sp. z o. o., Kalisko 13, 97-400 Betchatéw

Referent ds. Zakupu i Zaopatrzenia

Opis stanowiska:

sporzadzanie analiz ofert i wskazywanie proponowanych dostawcow

sporzgdzanie zamowien w programie komputerowym funkcjonujgcym w Spoétce
weryfikowanie dostawcow

prowadzenie rejestru wnioskdw zakupowych i zamowien

biezgca kontrola realizacji zamowien i dostaw

prowadzenie korespondencji z dostawcami dotyczacej realizacji ztozonych zamowien
przygotowywanie dokumentéw niezbednych do odbioru zamawianych materiatow,
towarow i czesci ;

prowadzenie rejestru faktur

biezgca wspotpraca z wlasciwymi komoérkami w zakresie planowania, zaopatrzenia |
rozliczen

uczestnictwo w pracach komisji przetargowej

przygotowywanie materiatdbw do prowadzonych postepowan zakupowych

Wymagania:

wyksztatcenie wyzsze ( miele widziane doswiadczenie na stanowisku pracy zwigzanym
z prowadzeniem postepowan zakupowych),

obstuga komputera (MS Office),

zdolnosci handlowe i negocjacyjne,

znajomos¢ ustawy o rachunkowosci

znajomos¢ ordynacji podatkowej

sumiennos¢ i doktadnose,

samodzielno$¢ i odpowiedzialnos¢ w dziataniu,

asertywnos¢ i kreatywnosc,

znajomos¢ ustawy o zamédwieniach publicznych,

umiejetno$¢ podejmowania decyzji oraz pracy pod presjg czasu,

Miejsce pracy:

Bogatynia

Oferujemy:

zatrudnienie na umowe o prace w firmie o ustabilizowanej pozycji rynkowej,
mozliwo$¢ rozwoju i podnoszenia kwalifikacji

Wymagane dokumenty przy skladaniu podania o prace:

Curriculum vitae z zatgczong klauzulg zgody,

(do pobrania ze strony: https://betrans.pl/aktualnosci//dokumenty-rekrutacyjne),

List motywacyjny,
Klauzula zgody.

Przedsieblorstwo Transportowo - Sprzetowe ,Betrans” spdtka z ograniczong odpowiedzialnoscig
Kalisko 13, 97-400 Belchatdw, skr. poczt. 98, tel: + 48 44 737 72 00 fax: +48 44 737 72 01

Oddzial Eltur-Trans z siedziba w Bogatyni
ul. Transportowa 3, 59-916 Bogatynia, tel: +48 75 772 37 01 fax: +48 75 772 37 37

Oddzial Rogowiec z siedzibaq w Rogowcu
Rogowiec, ul. Instalacyjna 20, 97-400 Belchatow, skr. poczt, 98, tel, +48 44 735 16 06 fax: + 48 44 735 16 24

Sad Rejonowy dla todzi-Srodmiescia w Lodzi, XX Wydziat Krajowego Rejestru Sadowego Numer KRS: 0000134150
Kapitat Zakladowy 16 078 500,00 PLN REGON 592178498 NIP: 769-19-76-060



betrans

wszystko-wszedzie- w terminie

Oferty kandydatow zawierajgce wymagane dokumenty prosze przesyla¢ do dnia 04 wrze$nia 2019r.
dostarczy¢ osobiscie do sekretariatu PTS ,Betrans” sp. z o.0,, Oddziat Eltur- Trans z siedzibg w
Bogatyni ul. Transportowa 3, 59-916 Bogatynia lub na adres: oddzial.bogatynia@betrans.pl. Oferta
przestana na inny adres mailowy nie bedzie przyjeta a wiadomos¢ bedzie trwale usunieta.

- Zastrzegamy sobie mozliwos¢ nawigzania kontaktu tylko z wybranymi kandydatami.

- Nadestanych ofert nie zwracamy.
- Oferty niespetniajace wymogow formalnych oraz te, ktdre zostang nadestane po terminie nie bedg

rozpatrywane.
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