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Piaski, dnia 13.01.2022r.

OGLOSZENIE O NABORZE PRACOWNIKA
»Betrans” sp. z 0.0. Kalisko 13, 97-400 Betchatéow
Referent ekonomiczny

Opis stanowiska:

1.
2.
3.

No oM

©

10.
11.
12.

13.

Terminowe i rzetelne wprowadzanie potwierdzen czasu pracy do zleceh w programie STS i SAP
Tworzenie nowych zlecern STS a takze rezerwacji do aktualnie realizowanych zlecen.
Sporzadzanie wnioskéw zakupowych i zgtoszen zaopatrzenia w SAP wg aktualnych zgtoszen
przetozonych a takze uzyskanie ich akceptaciji.

Prowadzenie dokumentacji zwigzanej z gospodarkg odpadami w warsztacie KWT.

Obstuga, kontrola, rozliczanie zlecen ustugowych realizowanych przez Warsztat KWT.
Kontrola monitorowanie stanéw magazynowych.

Przestrzeganie zapiséw instrukcji oraz biezgcych zlecen organizacji pracy obowigzujgcych .

w Dziale Technicznym Oddziatu BTT.

Codzienne wsparcie w obstudze procesow biznesowych zapleczy Dziatu Technicznego.
Raportowanie danych wg wytycznych przetozonego.

Informowanie przetozonego o wszelkich nieprawidtowosciach w funkcjonowaniu dziatu.
Wykonywanie zadan zleconych przez przetozonego lub innych os6b upowaznionych.
Prowadzenie Kart Czasu Pracy dla Pracownikéw Dziatu TT Oddziatu BTT oraz Wydziaty
Eksploatacji - Sekcja Napraw, wykonujgcych swoje obowigzki w warsztatach samochodowych.
Wykonywanie zadan dodatkowych zleconych przez przetozonego i informowanie o stopniu ich
wykonywania.

Wymagania kwalifikacyjne:

wyksztatcenie srednie

do$wiadczenie zawodowe: minimum 6 miesiecy na stanowisku Referent lub 1 rok na innym
pokrewnym stanowisku

znajomos$¢ podstaw technologii napraw pojazdéw

dodatkowe uprawnienia w dziedzinie napraw pojazdéw

samodzielne zdobywanie wiedzy

poczucie odpowiedzialnosci w zakresie dbatosci o terminowos$¢ i doktadnosé zadan
umiejetnos¢ pracy w wiekszym zespole ludzkim

biegta znajomo$c¢ narzedzi pakietu MS Office

mile widziana znajomosc¢ systemu SAP

Miejsce pracy:
- Bogatynia

Oferujemy:
- zatrudnienie umowa o prace: na zastepstwo

Wymagane dokumenty przy skiadaniu podania o prace:

- Curriculum vitae z zatgczong klauzulg zgody,
(do pobrania ze strony: https://betrans.pl/aktualnosci//dokumenty-rekrutacyjne),
- List motywacyjny,

»Betrans” spdtka z ograniczong odpowiedzialnoscig
Kalisko 13, 97-400 Betchatdw, skr. poczt. 98, tel. +48 44 737 72 00, fax +48 44 737 72 01

Oddziat Eltur-Trans z siedzibg w Bogatyni
ul. Transportowa 3, 59-916 Bogatynia, tel. +48 75 772 37 01, fax +48 75 772 37 37

Oddziat Rogowiec z siedzibg w Rogowcu
Rogowiec, ul. Instalacyjna 20, 97-400 Betchatdw, skr. poczt. 98, tel. +48 44 735 16 06, fax +48 44 735 16 24

Sad Rejonowy dla todzi-Srédmieécia w todzi, XX Wydziat Gospodarczy Krajowego Rejestru Sadowego, numer KRS: 0000134150

Kapitat zaktadowy: 16 078 500,00 PLN, REGON: 592178498, NIP: 769-19-76-060, numer BDO: 000019106
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Zainteresowane osoby prosimy o dostarczenie CV do Sekretariatu "Betrans” sp. z 0.0. Oddziat Eltur-
Trans z siedzibg w Bogatyni lub przestanie na adres:

»Betrans” sp. z 0.0. Oddziat Eltur-Trans z siedzibg w Bogatyni

ul. Transportowa 3, 59-916 Bogatynia.

lub drogg mailowg na adres: oddzial.bogatynia@betrans.pl.

Termin sktadania ofert uptywa w dniu 21.01.2022r., oferty nadestane po tym terminie oraz niespetniajgce
wymogow formalnych nie bedg rozpatrywane.

Jednoczesnie zastrzegamy sobie prawo do nawigzania kontaktu z wybranymi kandydatami.

~Betrans” spétka z ograniczong odpowiedzialnoscig
Kalisko 13, 97-400 Betchatéw, skr. poczt. 98, tel. +48 44 737 72 00, fax +48 44 737 72 01

Oddziat Eltur-Trans z siedzibg w Bogatyni
ul. Transportowa 3, 59-916 Bogatynia, tel. +48 75 772 37 01, fax +48 75 772 37 37

Oddziat Rogowiec z siedziba w Rogowcu
Rogowiec, ul. Instalacyjna 20, 97-400 Betchatéw, skr. poczt. 98, tel. +48 44 735 16 06, fax +48 44 735 16 24

Sad Rejonowy dla todzi-Srédmieécia w kodzi, XX Wydziat Gospodarczy Krajowego Rejestru Sqdowego, numer KRS: 0000134150
Kapitat zaktadowy: 16 078 500,00 PLN, REGON: 592178498, NIP: 769-19-76-060, numer BDO: 000019106
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