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Piaski, dnia 13.01.2022r. 

 

OGŁOSZENIE O NABORZE PRACOWNIKA 

„Betrans” sp. z o.o. Kalisko 13, 97-400 Bełchatów 

Referent ekonomiczny 

 

 

Opis stanowiska: 

1. Terminowe i rzetelne wprowadzanie potwierdzeń czasu pracy do zleceń w programie STS i SAP 

2. Tworzenie nowych zleceń  STS a także rezerwacji do aktualnie realizowanych zleceń.  

3. Sporządzanie wniosków zakupowych i zgłoszeń zaopatrzenia w SAP wg aktualnych zgłoszeń 

przełożonych a także uzyskanie ich akceptacji. 

4. Prowadzenie dokumentacji związanej z gospodarką odpadami w warsztacie KWT. 

5. Obsługa, kontrola, rozliczanie zleceń usługowych realizowanych przez Warsztat KWT.  

6. Kontrola monitorowanie stanów magazynowych. 

7. Przestrzeganie zapisów instrukcji oraz bieżących zleceń organizacji pracy obowiązujących .         

w Dziale Technicznym Oddziału BTT. 

8. Codzienne wsparcie w obsłudze procesów biznesowych zapleczy Działu Technicznego. 

9. Raportowanie danych wg wytycznych przełożonego. 

10. Informowanie przełożonego o wszelkich nieprawidłowościach w funkcjonowaniu działu. 

11. Wykonywanie zadań zleconych przez przełożonego lub innych osób upoważnionych. 

12. Prowadzenie Kart Czasu Pracy dla Pracowników Działu TT Oddziału BTT oraz Wydziały 

Eksploatacji - Sekcja Napraw, wykonujących swoje obowiązki w warsztatach samochodowych. 

13. Wykonywanie zadań dodatkowych zleconych przez przełożonego i informowanie o stopniu ich 

wykonywania. 

 

Wymagania kwalifikacyjne: 

- wykształcenie średnie  

-  doświadczenie zawodowe: minimum 6 miesięcy na stanowisku Referent lub 1 rok na innym 

pokrewnym stanowisku 

- znajomość podstaw technologii napraw pojazdów 

- dodatkowe uprawnienia w dziedzinie napraw pojazdów 

- samodzielne zdobywanie wiedzy 

- poczucie odpowiedzialności w zakresie dbałości o terminowość i dokładność zadań 

- umiejętność  pracy w większym zespole ludzkim 

- biegła znajomość narzędzi pakietu MS Office 

- mile widziana znajomość systemu SAP 

 
Miejsce pracy: 
- Bogatynia  

 
Oferujemy:  
- zatrudnienie umowa o pracę: na zastępstwo 

Wymagane dokumenty przy składaniu podania o pracę:  
- Curriculum vitae z załączoną klauzulą zgody,  
  (do pobrania ze strony: https://betrans.pl/aktualnosci//dokumenty-rekrutacyjne),  
- List motywacyjny,  
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Zainteresowane osoby prosimy o dostarczenie CV do Sekretariatu  "Betrans" sp. z o.o. Oddział Eltur-

Trans z siedzibą w Bogatyni lub przesłanie na adres: 

„Betrans” sp. z o.o. Oddział Eltur–Trans z siedzibą w Bogatyni  

ul. Transportowa 3, 59-916 Bogatynia. 

lub drogą mailową na adres: oddzial.bogatynia@betrans.pl. 

Termin składania ofert upływa w dniu 21.01.2022r., oferty nadesłane po tym terminie oraz niespełniające 

wymogów formalnych nie będą rozpatrywane. 

Jednocześnie zastrzegamy sobie prawo do nawiązania kontaktu z wybranymi kandydatami. 
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