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Piaski, dnia 04.08.2022 r.

Ogtoszenie o naborze pracownikéw
,Betrans” sp. z 0. 0., Kalisko 13, 97-400 Betchatéow

Specjalista ds. Kadrowych i Ptac

Opis stanowiska:

1. Wprowadzanie danych kadrowych do systemu kadrowo — ptacowego.
2. Prowadzenie catosci administracyjnej kadrowej Spofki:

w

prowadzenie akt osobowych pracownikow,

sporzadzanie dokumentéw zwigzanych z nawigzaniem, trwaniem i ustaniem
stosunku pracy,

aktualizowanie dokumentacji osobowej pracownikéw,

archiwizowanie akt pracowniczych,

prowadzenie ewidencji urlopowej,

Sporzgdzanie i wydawanie pracownikom zaswiadczen o zatrudnieniu.

Organizowanie oraz protokotowanie spotkan ze Strong Spoteczng w zakresie spraw
pracowniczych.

Raportowanie sytuacji spotecznej.

Sporzgdzenie sprawozdan i raportéw w zakresie kadr i ptac na potrzeby wewnetrzne

Spétki.

Prowadzenie we wspoipracy z wyznaczonymi podmiotami z GK PGE analiz
strategicznych i biezgcych w zakresie zarzgdzania zasobami ludzkimi.

Wymagania kwalifikacyjne:

wyksztatcenie wyzsze o kierunku ekonomia, administracja lub zarzgdzanie,
doswiadczenie zawodowe: preferowane udokumentowane doswiadczenie na
analogicznym stanowisku minimum 3 lata,

biegta obstuga pakietu MS Office,

prawo jazdy kat. B,

radzenie sobie w sytuacjach stresowych,

skrupulatnosc,

doktadno$¢ w wykonywaniu zadan,

mile widziana znajomos$¢ programu kadrowo — ptacowego (SAP ZKL),
umiejetnosc¢ pracy pod presjg czasu,

umiejetnos¢ pracy w zespole.

Miejsce pracy:

Piaski,

»Betrans” spdtka z ograniczong odpowiedzialnoscig
Kalisko 13, 97-400 Betchatow, skr. poczt. 98, tel. +48 44 737 72 00, fax +48 44 737 72 01

Oddziat Eltur-Trans z siedzibq w Bogatyni
ul. Transportowa 3, 59-916 Bogatynia, tel. +48 75 772 37 01, fax +48 75 772 37 37

Oddziat Rogowiec z siedzibg w Rogowcu

Rogowiec, ul. Instalacyjna 20, 97-400 Betchatdw, skr. poczt. 98, tel. +48 44 735 16 06, fax +48 44 735 16 24

Sad Rejonowy dla todzi-Srédmiescia w todzi, XX Wydziat Gospodarczy Krajowego Rejestru Saqdowego, numer KRS: 0000134150
Kapitat zaktadowy: 16 078 500,00 PLN, REGON: 592178498, NIP: 769-19-76-060, numer BDO: 000019106
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Oferujemy:
e zatrudnienie na umowe o prace,

o mozliwos¢ rozwoju i podnoszenia kwalifikacji,

Dokumenty aplikacyjne:
e Curriculum vitae z zatgczong klauzulg zgody,
(do pobrania ze strony: https://betrans.pl/aktualnosci//dokumenty-rekrutacyjne),
e List motywacyjny,

Oferty kandydatéw zawierajgce wymagane dokumenty prosze przesylaé do dnia 12.08.2022 r.
lub dostarczy¢ osobiscie do Dziatu Kadr i Ptac, pok. nr 3 Piaski 4, 97-410 Kleszczéw lub na adres:
zatrudnienie@betrans.pl. Oferta przestana na inny adres mailowy nie bedzie przyjeta a wiadomosé
bedzie trwale usunieta.

- Zastrzegamy sobie mozliwo$¢ nawigzania kontaktu tylko z wybranymi kandydatami.

- Nadestanych ofert nie zwracamy.

- Oferty niespetniajgce wymogéw formalnych oraz te, ktdre zostang nadestane po terminie nie beda
rozpatrywane.
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