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Piaski, dnia 08.08.2022r. 

 

OGŁOSZENIE O NABORZE PRACOWNIKA 

„Betrans” sp. z o.o. Kalisko 13, 97-400 Bełchatów 

Referent ds. rozliczeń 

 

Opis stanowiska: 

1. Prowadzenie ewidencji czasu pracy pracowników udostępnionych. 

2. Monitorowanie limitów wypracowanych nadgodzin, zgodnie z obowiązującymi przepisami. 

3. Sporządzanie zestawień ilości roboczogodzin świadczonych usług przez Wykonawcę. 

4. Sporządzanie i aktualizacja upoważnień do pracy na terenie zakładu górniczego PGE GiEK SA. 

Oddział KWB Bełchatów. 

5. Przygotowywanie pism do PGE i wydawanie imiennych żetonów paliwowych. 

6. Przygotowywanie raportów pracy na Oddziały Kopalniane. 

7. Przygotowywanie i realizacja zleceń transportu wody. 

8. Weryfikacja list kandydatów, wytypowanych do podnoszenia kwalifikacji zawodowych w formach 

pozaszkolnych, co do ich zasadności. 

9. Organizacja wewnętrznego obiegu dokumentów. 

10. Należyte i terminowe wypełnianie swoich obowiązków. 

11. Prawidłowa organizacja pracy. 

12. Kontrola nad aktualnością orzeczeń lekarskich i psychologicznych. 

 

Wymagania kwalifikacyjne: 

- wykształcenie wyższe,  

-  doświadczenie zawodowe: staż pracy minimum rok, 

-    znajomość Kodeksu Pracy, 

- bardzo dobra organizacja pracy własnej oraz sprawne działanie pod presją czasu, 

- komunikatywność, umiejętność pracy w zespole,  

- biegła znajomość narzędzi pakietu MS Office. 

- mile widziana znajomość systemu SAP i ZKL. 

 

Miejsce pracy: 
- Rogowiec/Chabielice,  

 
Oferujemy:  
- zatrudnienie umowa o pracę (na czas zastępstwa), 

Wymagane dokumenty przy składaniu podania o pracę:  
- Curriculum vitae z załączoną klauzulą zgody,  
  (do pobrania ze strony: https://betrans.pl/aktualnosci//dokumenty-rekrutacyjne),  
- List motywacyjny,  
 
Oferty kandydatów zawierające wymagane dokumenty proszę przesyłać do dnia 16 sierpnia 2022r. lub dostarczyć 
osobiście do Działu Kadr i Płac, pok. nr 3 Piaski 4, 97-410 Kleszczów lub na adres: zatrudnienie@betrans.pl. 
 Oferta przesłana na inny adres mailowy nie będzie przyjęta a wiadomość będzie trwale usunięta.  
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-  Zastrzegamy sobie możliwość nawiązania kontaktu tylko z wybranymi kandydatami. 
-  Nadesłanych ofert nie zwracamy. 
- Oferty niespełniające wymogów formalnych oraz te, które zostaną nadesłane po terminie nie będą   rozpatrywane. 

 


