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                Piaski, dnia 22.08.2022 r. 
 

 
Ogłoszenie o naborze pracownika 

„Betrans” sp. z o. o., Kalisko 13, 97-400 Bełchatów 
 

Kierownik Działu Ruchu 
 

 
Opis stanowiska: 

1. Nadzór oraz koordynowanie pracy podległych pracowników w zakresie: 

• prowadzenia ewidencji czasu pracy pracowników udostępnionych: urlopy, odbiory godzin, 

przepracowane nadgodziny, a także badań okresowych, badań psychologicznych, zwolnień 

lekarskich, 

• monitorowania wypracowanych nadgodzin pracowników udostępnionych, zgodnie  

z obowiązującymi przepisami, 

• sporządzania zestawień ilości roboczogodzin świadczonych usług przez Wykonawcę, 

• przygotowywania planów urlopów w uzgodnieniu z kierownikami oddziałów KWB Bełchatów oraz 

kontrola realizacji planów urlopowych i analiza absencji pracowników udostępnionych, 

• prowadzenia bieżącej i okresowej oceny pracy pracowników udostępnionych, 

• prowadzenia spraw w zakresie rekrutacji, badań lekarskich wstępnych, opiniowanie przedłużania 

umów, sporządzanie i opiniowanie wniosków premiowych, 

• prowadzenia dokumentacji w przypadku zaistniałych kolizji, wypadków i innych zdarzeń, 

• sporządzania i aktualizacja upoważnień do pracy na terenie Zakładu Górniczego PGE GiEK S.A. 

Oddział KWB Bełchatów, 

• weryfikacji list kandydatów, wytypowanych do podnoszenia kwalifikacji zawodowych w formach 

pozaszkolnych, co do ich zasadności, 

• kontroli przestrzegania przez pracowników udostępnionych przepisów z zakresu bezpieczeństwa 

i higieny pracy oraz ppoż. 

• bieżąca współpraca z kierownictwem Oddziału KWB Bełchatów w zakresie realizacji warunków 

umów o współpracy, prowadzenie stosownej komunikacji i dwustronnych uzgodnień 

operacyjnych, 

• przygotowywanie warunków dla przyszłych umów o współpracy. 

 

Wymagania kwalifikacyjne: 

• Wykształcenie wyższe, kierunek techniczny / administracja / zarządzanie / ekonomia, 

• Doświadczenie zawodowe: preferowane udokumentowane doświadczenie zawodowe na 

analogicznym stanowisku min 1 rok,  

• Samodzielne zdobywanie wiedzy,  

• Prawo jazdy kat. B,  

• Odporność na stres, 

• Skrupulatność, dokładność w wykonywaniu zadań,  

• Zdolności komunikacyjne, interpersonalne, 

• Umiejętności negocjacyjne, 

• Rzetelność, umiejętność pracy w zespole i dobra organizacja pracy, 



 

 

 

• Biegła znajomość narzędzi pakietu MS Office. 

 

 
Miejsce pracy: 

• Rogowiec/Chabielice 
 
Dokumenty aplikacyjne: 

• Curriculum vitae z załączoną klauzulą zgody, 
(do pobrania ze strony: https://betrans.pl/aktualnosci//dokumenty-rekrutacyjne), 

• List motywacyjny, 

 
Oferty kandydatów zawierające wymagane dokumenty proszę przesyłać do dnia 29.08.2022 r.                       
lub dostarczyć osobiście do Działu Kadr i Płac, pok. nr 3 Piaski 4, 97-410 Kleszczów lub na adres: 
zatrudnienie@betrans.pl. Oferta przesłana na inny adres mailowy nie będzie przyjęta a wiadomość 
będzie trwale usunięta. 
 
- Zastrzegamy sobie możliwość nawiązania kontaktu tylko z wybranymi kandydatami. 
- Nadesłanych ofert nie zwracamy. 
- Oferty niespełniające wymogów formalnych oraz te, które zostaną nadesłane po terminie nie będą 

rozpatrywane.  
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