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         Piaski, dnia 26.08.2022 r. 
 

Ogłoszenie o naborze pracowników 
„Betrans” sp. z o. o., Kalisko 13 , 97-400 Bełchatów 

 

Referent ds. Zakupów 
 

Opis stanowiska: 
 

▪ Organizowanie i prowadzenie procesu udzielania zamówień; 

▪ Opracowywanie protokołów z realizacji prowadzonych postępowań; 

▪ Przygotowywanie dokumentów wymaganych w związku z postępowaniem wyjaśniającym lub 

kontrolą udzielania zamówień, prowadzonych przez organ/instytucję uprawnioną do tej kontroli; 

▪ Współpraca z podmiotami zewnętrznymi, inicjatorami postępowania, z komórkami 
organizacyjnymi; 

▪ Zapewnienie legalności, transparentności, rzetelności oraz terminowości czynności w przebiegu 
prac w postępowaniach o udzielenie zamówienia; 

▪ Przygotowywanie zleceń dla Wykonawców, tekstów projektów umów, negocjowanie wszystkich 

istotnych dla realizacji przedmiotu zamówienia okoliczności wynikających ze specyfiki 

zamówienia w ramach kompetencji określonych w procedurach wewnętrznych; 

▪ Sprawowanie nadzoru nad powierzonymi dokumentami, ich prawidłowym obiegiem i terminowym 

przekazywaniem; 

▪ Systematyczna archiwizacja wszystkich dokumentów związanych z prowadzonymi 

postępowaniami zakupowymi. 

Wymagania: 
 

- wykształcenie średnie lub wyższe o specjalności ekonomia, ekonomika i organizacja 
przedsiębiorstw, kierunki techniczne, 

- preferowane doświadczenie na analogicznym stanowisku, 
- umiejętność samodzielnego zdobywania wiedzy, 
- prawo jazdy kat. B, 
- umiejętność pracy pod presją czasu, 
- umiejętność pracy w większym zespole ludzkim, 

 
 
Miejsce pracy: 
-Bogatynia 
 
Oferujemy: 

- zatrudnienie na umowę o pracę, 
- możliwość rozwoju i podnoszenia kwalifikacji. 

 
Wymagane dokumenty przy składaniu podania o pracę: 

- Curriculum vitae z załączoną klauzulą zgody,  
  (do pobrania ze strony: https://betrans.pl/aktualnosci//dokumenty-rekrutacyjne), 
- List motywacyjny,  

 
Oferty kandydatów zawierające wymagane dokumenty proszę przesyłać do dnia 6 września 2022 r.                    

lub dostarczyć osobiście do  Sekretariat  "Betrans” sp. z o.o. Oddział Eltur–Trans  

ul. Transportowa 3, 59-916 Bogatynia  
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lub na adres: pkb@betrans.pl. Oferta przesłana na inny adres mailowy nie będzie przyjęta a wiadomość 

będzie trwale usunięta. 

 

- Zastrzegamy sobie możliwość nawiązania kontaktu tylko z wybranymi kandydatami. 

- Nadesłanych ofert nie zwracamy. 

- Oferty niespełniające wymogów formalnych oraz te, które zostaną nadesłane po terminie nie będą 

rozpatrywane. 
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