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                                                                   Bogatynia, dnia 02.03.2023 r.  

 

 

OGŁOSZENIE O NABORZE PRACOWNIKA 

/Spółka Zależna/ 

„Betrans” sp. z o.o. Kalisko 13, 97-400 Bełchatów 

 

Samodzielny Referent Organizacyjny 
 

Opis stanowiska:  

• prowadzenie książki korespondencji działu, rejestracja pism wychodzących  

i przychodzących, 

• przechowywanie i porządkowanie dokumentacji działu - polecenia, zarządzenia, umowy, 

pisma, 

• prowadzenie rejestru faktur, 

• dopełnienie niezbędnych formalności związanych z wezwaniami za wykroczenia przy 

użyciu pojazdów służbowych, 

• dokonywanie wyrywkowej kontroli pojazdów pod względem estetyki i czystości, 

• utrzymywanie stałego kontaktu z mistrzami warsztatów remontowych w celem 

zapewnienia przepływu informacji o naprawionych pojazdach, 

• nadzór nad prawidłowością zakresu napraw jednostek transportowych i sprzętowych, 

• prowadzenie całokształtu działalności w zakresie eksploatacji pojazdów samochodowych  

i sprzętu, 

• prowadzenie bieżących spraw działu Eksploatacyjnego, 

• wykonywanie innych prac zleconych przez przełożonych. 

 

Wymagania kwalifikacyjne:  

• wykształcenie – wyższe lub średnie techniczne, 

• mile widziane doświadczenie zawodowe: minimum 1 rok w branży transportowej, 

sprzętowej bądź logistycznej,  

• biegła znajomość narzędzi pakietu MS Office oraz aplikacji biurowych, 

• mile widziana znajomość systemu SAP, 

• zdolności organizacyjne, 

• łatwość w nawiązywaniu kontaktów, 

• predyspozycje interpersonalne, 

• zaangażowanie, dokładność, rzetelność, 

• praca pod presją czasu, 

• dbanie o mienie Pracodawcy, 

• prawo jazdy kat. B. 
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Miejsce pracy: 

• Bogatynia. 

 

Oferujemy:  

• pracę w stabilnej Spółce,  

• zatrudnienie na umowę o pracę,  

• możliwość dalszego rozwoju zawodowego i podnoszenia kwalifikacji na koszt 

Pracodawcy. 

 

Sposób oceny kandydata: rozmowa kwalifikacyjna.  

System czasu pracy: podstawowy 

Planowany termin zatrudnienia: marzec 2023 r.  

Proponowana forma zatrudnienia: umowa o pracę.  

Dokumenty aplikacyjne:  

Curriculum vitae /CV/ z załączoną klauzulą zgody (do pobrania ze strony firmy), kserokopie 

dokumentów potwierdzających wykształcenie oraz posiadane kwalifikacje, 

Termin składania dokumentów: do dnia 10.03.2023 r.  

Zainteresowane osoby prosimy o złożenie aplikacji w wskazany poniżej link lub dostarczenie 

dokumentów do Sekretariatu "Betrans" sp. z o.o. Oddział Eltur-Trans z siedzibą w Bogatyni 

„Betrans” sp. z o.o. ul. Transportowa 3, 59-916 Bogatynia  

lub na adres e-mail: oddzial.bogatynia@betrans.pl.  

Dodatkowe informacje można uzyskać pod numerem telefonu: 75 7723750, 75 7723701 

Aby złożyć aplikację kliknij w przycisk:  
                         

Aplikuj  
lub przez wpisanie poniższego linku: 

https://system.erecruiter.pl/FormTemplates/RecruitmentForm.aspx?WebID=be4ae95925ff45599

7aa8787b872428b  
Zastrzegamy sobie możliwość nawiązania kontaktu tylko z wybranymi kandydatami. 

 Oferty niespełniające wymogów formalnych oraz te, które zostaną złożone po terminie nie będą 
rozpatrywane i zostaną zniszczone po ich otrzymaniu. 

 Kandydaci zakwalifikowani do dalszego etapu zostaną powiadomieni telefonicznie lub e-mailem  
o terminie przeprowadzenia rozmowy kwalifikacyjnej. 
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