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Piaski, dnia 27.07.2018r.

Ogtoszenie o naborze wewnetrznym i zewnetrznym pracownika
PTS ,,Betrans” sp. z o. o., ul. Wojska Polskiego 73, 97-400 Betchatéw

Referent ds. Umow

Opis stanowiska:

- weryfikacja zapiséw umow/ aneksow/ Istotnych Postanowiert Uméw w zakresie sprzedazy,
dostaw, robét i ustug,

- koordynacja procesu weryfikacji, opiniowania, akceptacji i podpisywania uméw/ aneksow/
Istotnych Postanowien Umaéw,

- dbanie o poprawnos$¢ oraz aspekty merytoryczne we wspotpracy z komérkami organizacyjnymi
w Spotce jak rowniez dostosowywanie zapiséw do wymogow korporacyjnych, w celu zapewnienia
optymalnych warunkéw dla Spofki,

- uczestnictwo w negocjacjach w zakresie zapiséw umdw/ aneksow,

- tworzenie zasad i procedur zwigzanych z prawidtowym funkcjonowaniem Referatu Umow,

- zarzadzanie baza danych oraz przygotowywanie raportow na potrzeby korporacyjne w zakresie
swoich kompetenciji,

- dbanie o wysoki poziom komunikacji,

- budowanie pozytywnego wizerunku Spotki.

Wymagania:
- wyksztatcenie wyzsze: administracyjno — prawne, ekonomiczne,

- znajomos$¢ Kodeksu cywilnego oraz Kodeksu spétek handlowych,

- wiedza ogolna i specjalistyczna z zakresu procesow inwestycyjnych, zarzgdzania majgtkiem,
prawa podatkowego, umiejetnos¢ syntetycznej analizy informacji,

- bardzo dobre umiejetnosci organizacyjne, komunikacyjne, nastawienie na prace

z biznesem, doktadnosé, rzetelno$é, umiejetnosé pracy w zespole, dyspozycyjnose,

- poczucie odpowiedzialnosci w zakresie dbatosci o terminowo$¢ dziatan,

- samodzielno$¢ w dziataniu i wysoka motywacja do pracy,

- biegta obstuga komputera (MS Office),

- do$wiadczenie na podobnym stanowisku pracy.

Miejsce pracy:
Piaski

Oferujemy:
- zatrudnienie na umowe o prace w firmie o ustabilizowane] pozycji rynkowej,

- mozliwo$¢ rozwoju i podnoszenia kwalifikacji.

Wymagane dokumenty przy skiadaniu podania o prace:
- Curriculum vitae z zataczona klauzulg zgody,
(do pobrania ze strony: https://betrans.pl/aktualnosci/dokumenty-rekrutacyjne),
- List motywacyjny,
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Oferty kandydatéw zawierajgce wymagane dokumenty prosze przesytac do dnia 02 sierpnia 2018r. na adres:
zatrudnienie@betrans.pl lub dostarczyé osobiscie do Dziatu Kadr i Ptac,

pok. nr 5 Piaski 4, 97-410 Kleszczow.

- Zastrzegamy sobie mozliwo$¢ nawiazania kontaktu tylko z wybranymi kandydatami.

- Nadestanych ofert nie zwracamy.
- Oferty niespetniajace wymogow formalnych oraz te, ktore zostang nadestane po terminie nie bedg

rozpatrywane.
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