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wszysthko-wszedzie- w terminie

Piaski, dnia 28.12.2018r.

Ogloszenie o naborze wewnetrznym pracownika
PTS ,Betrans” sp. z 0. 0. Oddziat Eltur-Trans z siedzibg w Bogatyni

Dyspozytor

Opis stanowiska:
1. Prowadzenie caloksztattu dzialaino$ci w zakresie eksploatacji pojazdéw samochodowych i sprzetu.

2. Dokonywanie wyrywkowej kontroli pojazdéw wyjezdzajgcych po raz pierwszy w danym dniu pod

wzgledem estetyki i czystosci zarbwno na zewnatrz jak wewnatrz pojazdu oraz wizualnej oceny

stanu kierowcy/operatora czy nie znajduje si¢ pod wplywem alkoholu, nie jest wyraznie zmeczony
lub chory.

Przyjmowanie zgtoszen wyjazdu od os6b do tego upowaznionych i ich realizacja.

Opracowywanie w oparciu o zgloszenia wyjazdu, planéw pracy kierowcéw i taboru.

Utrzymywanie stalego kontaktu z dysponentami pojazdéw w zakresie informowania ich o ilosci

i typach przydzielonych pojazdow. _

Utrzymywanie stalego kontaktu z mistrzem warsztatu remontowego celem zapewnienia przeplywu

informacji o naprawianych pojazdach samochodowych.

7. Biezgce wystawianie kierowcom dokumentéw w postaci: kart drogowych, delegacji, innych

w zaleznoéci od potrzeb.

Kontrolowanie waznosci zaswiadczen kwalifikacyjnych kierowcow.

Nie dopuszczanie do pracy ludzi i sprzetu bez waznych dokumentéw.

0. Kontrolowanie zgodnosci czasu pracy podleglych pracownikéw w stosunku do obowigzujgcych

przepisow.

11. Sporzadzanie planéw urlopowych podleglym pracownikom zgodnie z obowiazujgcymi przepisami
K.P., zarzgdzeniami i poleceniami.

12. Kontrolowanie biezacego przestrzegania i realizacji aktualnego planu urlopowego podieglych
pracownikéw.

13. Prowadzenie instruktazy stanowiskowych oraz dokumentacji stuzbowej z tym zwigzanej wéréd
podlegtych pracownikow.

14. Organizowanie stanowiska pracy zgodnie z przepisami i zasadami BHP.

15. Dbanie o sprawno$¢ $Srodkdéw ochrony indywidualnej oraz ich stosowanie zgodnie
Z przeznaczeniem.

16. Organizowanie i przygotowywanie prac, uwzgledniajgc zabezpieczenie pracownikéw przed
wypadkami przy pracy, chorobami zawodowymi i innymi chorobami zwigzanymi z warunkami
$rodowiska pracy.

17. Dbanie o bezpieczny i higieniczny stan pomieszczen pracy i wyposazenia technicznego, a takze
0 sprawno$¢ srodkéw ochrony zbiorowej | ich stosowanie zgodnie z przeznaczaniem,

18. Egzekwowanie od pracownikéw, aby wykonywali prace zgodnie z przepisami i zasadami BHP.

19. Przyjmowanie dokumentéw od kierowcow po zakoriczonej pracy i skontrolowanie w obecnosci
kierowcy.

20. Analizowanie zgloszern wyjazdu pod katem: doboru odpowiedniego sprzetu, sposobu, terminu
i jakosci ich realizacji.

21. W przypadku probleméw z realizacjg danego zgloszenia sprzetem wiasnym Oddziatu sporzadzanie
wnioskéw zakupowych w celu zlecenia ustugi podwykonawcy.

22. Nawigzywanie kontaktu ze zleceniodawca w celu dokonania odrebnych ustalert w przypadku braku
mozliwosci wykonania danego zlecenia okreslonym sprzetem, w okreslonym terminie i miejscu.

23. Prowadzenie odpowiednich uzgodnier z pozostalymi dyspozytorami, co do kwestii personalnych,
sposobu obsad i terminow realizacji uslug.
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Wymagania:
- mile widziane wyksztalcenie $rednie techniczne, wyzsze techniczne Iub rozpoczecie studiow | stopnia
na kierunku technicznym,
- mile widziane znajomos¢ systemu SAP,
- prawo jazdy kategorii B,
- zdolno$¢ podejmowania szybkich, trafnych decyzji,
- umiejetnos¢ pracy w stresie,
- dobra znajomo$¢ obstugi komputera i aplikaciji biurowych,
- fatwo$¢ w nawigzywaniu kontaktow,
- dyspozycyjnosé,
- gotowosé do pracy w systemie 2 zmianowym.

Wymagane dokumenty przy skiadaniu podania o prace;

- Curriculum vitae z zalgczong klauzulg zgody,
(do pobrania ze strony: https://betrans. pl/aktualnosci//dokumenty-rekrutacyjne),
- List motywacyjny

Miejsce pracy:
Bogatynia

Oferty kandydatéw zawierajgce wymagane dokumenty prosze dostarczyé osobiscie w Sekretariacie,

pok. nr 111 ul Transportowa 3, 59-916 Bogatynia lub na adres; oddzial. bogatynia@betrans.pl. Oferta

przestana na inny adres mailowy nie bedzie przyjeta a wiadomos¢ bedzie trwale usunieta.

- Zastrzegamy sobie mozliwo$¢ nawigzania kontaktu tylko z wybranymi kandydatami.

- Nadestanych ofert nie zwracamy.

- Oferty niespetniajace wymogéw formalnych oraz te, ktére zostang nadestane po terminie nie beda
rozpatrywane.
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